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Herzlich Willkommen auf dem Portal

BiWi-Online-Service
fir Lehrerinnen und Lehrer
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biwi@biwi.at Logout
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Home Meine Z d. andern
Was méchten Sie tun? .
b biwi@biwi.at
BiWi Werkstatt buchen Mit dem BWi-Online-Service konnen Lehrerinnen und Lehrer LoGout
« Termine fur die BIWi Werkstatt buchen.
Klassenworkshops buchen Was mé )
Termine fur Klassenworkshops buchen. machten Sie tyn?
(Individuelle) Berufspraktische Tage zur Versicherung melden BiWi Werkstatt buchen
Kl:sunworkshnp: buchen

(Individuelle) Berufspraktische Tage melden
Die gebuchten Termine und gemeldeten Berufspraklische Tage
finden Sie unter "Meine Buchungen"”
Bei Problemen helfen wir geme weiter: T 01/514 50-6528

(l»dividuelle) Berufspraktische Tage melde
n

Ein Benutzerhandbuch konnen Sie hier herunteriaden.
Infobox

Mit dem BiW-Onine.
Lehrerimen und Lepree " <Oen

* Termine fur die Biwj Werkstatt buchen,

* Termine fir Klassenworkshops buchen,

= (Individuelle) Berufspraktische Tage 7,
1}

Mit dem BiWi-Online-Service kénnen Lehrer/innen
Termine fur Klassenworksops buchen

Termine fir die BiWi Werkstatt buchen
Berufspraktischen Tage zur Versicherung melden

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung fiir die Nutzung des Systems. Bei Unklarheiten

oder Problemen hilft lhnen das BiWi-Team gerne weiter: T 01/514 50-6528

Inhalt

Registrierung fiur erstmalige Benutzer/innen
Logln fiir bereits registrierte Benutzer/innen

Weitere Funktionen auf der Buchungsseite
Termine fur die BiWi Werkstatt buchen..........cccccceevnennee.
Termine fir Klassenworkshops buchen
Berufspraktische Tage zur Versicherung melden
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1. Registrierung/Anmeldung

Registrierung fiir erstmalige Benutzer/innen

Vor der ersten Nutzung des BiWi-Online-Service miissen Sie sich registrieren.
= Einstieg unter https://anmeldung.biwi.at

@ E‘Wl Online-Service

fur' Lehrerlnnen und Lehrer

Log-IN fur registrierte Benutzerinnen Registrierung s neve senuzerinnen

Schritt 1 von 2 Uber unser Online-Service konnen Sie

Willkommen!

Eal « Termine fur Klassenworkshops buchen
E-Mai
+ Termine fir die BiWi Werkstatt buchen

« Versicherungsmeldungen fur Berufspraktische Tage ubermitteln

LOGIN
Die Nutzung des Anmeldesystems funktioniert nur mit einer
Passwort vergessen? zu Schritt 2 einmaligen Registrierung. Bereits registrierte Benutzer melden sich
uber Log-in an.

Ein Benuizerhandbuch konnen Sie hier herunteriaden.
01/514 50-6528

felder  wozu registrieren?

Nutzungsbedingungen /
Informationen

Zur Nutzung des BiWi-Online-Service fir die Buchung von
Klassen\ vorkshops und Veranstaltungen (BiWi Werks(am sowie fur die
von fur die

Dei Berufspraktischen Tagen sowie - falls gew rinscht - fr die Zusendung
des BiWi-Newsletters werden die von Innen hier im System

Daten (Vor- und , E-Mail-
Adresse und Schule) gespeichert. Sie konnen diese Daten jederzeit auf
Antrag loschen.

= Im Bereich , Registrierung” geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und wahlen den Bezirk lhrer Schule.

= zu Schritt 2 anklicken

= Geben Sie hier Ihre Daten ein und wahlen Sie ein Passwort (mindestens 6 Zeichen, eine Zahl und GroR- und

Kleinschreibung).
= Schule auswéhlen (Schulen im vorher ausgewahlten Bezirk werden aufgelistet).
= Telefon-Nr. der Schule wird automatisch vom System nach Auswahl der Schule ausgefiillt.
= E-Mail-Adresse ist schon mit der vorher angegebenen ausgefiillt.

= Mobiltelefon ist optional, hier kdnnen Sie Ihre Nummer angeben, wenn Sie schneller erreicht werden wollen.
= BiWi Newsletter: ankreuzen, wenn Sie den BiWi Newsletter erhalten moéchten (4-6 Newsletter pro Jahr).
Absenden anklicken -> Sie erhalten eine E-Mail von BiWi-Online (Vorsicht, kann manchmal im Spam-Ordner

landen).

= Sie kdnnen die Seite nun schlieRen. Offnen Sie in Ihren E-Mails die Registrierungsbestitigung und bestitigen
Sie mit dem Klick auf den angefiihrten Link Ihre Registrierung -> Das BiWi-Online-Service 6ffnet sich.

= Die Registrierung ist nun abgeschlossen Sie kdnnen BiWi-Online-Service nutzen.

@ E’WI Online-Service

fr Lehrermnen und Lehrer

Home Meine Buch

Z d; &ndern biwi@biwi.at Logout

A . L
Registrierung abgeschlossen Was méehten Sie tun? BiWi-Online-Service!

Geschafft! Die Registrierung ist abgeschiossen und Sie konnen jetzt das | 'Biwi Werketatt buchen Wi S Siks. s S Rilt IastREaT
BiWi-Online-Service nutzen
Wenn Sie Klassenworkshops fiir andere Schultypen oder -stufen
Ihr Benutzername: Klassenworkshops buchen buchen mochten oder wenn Sie Termine fur Klassenworkshops
andern oder stornieren mochten, rufen Sie uns bitte an.
biwi@biwi.at

(Individuelle) Berufspraktische Tage melden 01/514 50-6518




Log-In fiir bereits registrierte Benutzer

Sie sind bereits registriert und moéchten das BiWi-Online-Service niitzen?

i-Online-Seryice
hrerinnen undgehrer

Log-In s registrierte Benutzerinnen Registrierung fur neve genuizerinnen e ——

Schritt 1 von 2 Uber unser Online-Service konnen Sie

« Termine fur Klassenworkshops buchen

E-Mai
« Termine fur die BiWi Werkstatt buchen

Schulstandort « Versicherungsmeldungen fur Berufspraktische Tage Gibermittein

Log Die Nutzung des Anmeldesystems funktioniert nur mit einer
Passwort vergessen? 2u Schritt 2 einmaligen Registrierung. Bereits registrierte Benutzer melden sich
aber Log-in an.

* Pflichifelder  wozu registrieren?

Ein Benutzerhandbuch konnen Sie hier herunteriaden.
01/514 50-6528

Nutzungsbedingungen /
Informationen

Zur Nutzung des BiWi-Online-Service fiir die Buchung von
Klassenworkshops und Veranstaltungen (BiWi Werkstatt) sowie fur die
U von fur die H;
bei Berufspraktischen Tagen sowie - falls gewnscht - fur die Zusendung
des BiWi-Newsletters werden die von Ihnen hier im System

Daten (Vor- und F , E-Mail-
Adresse und Schule) gespeichert. Sie konnen diese Daten jederzeit auf
Antrag loschen

= Einstieg unter https://anmeldung.biwi.at
= Im Bereich , Log-In fiir registrierte Benutzerlnnen” geben Sie Ihre Email-Adresse und lhr selbst gewahltes
Passwort ein.
= Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf Passwort vergessen?.
= Sie sind erfolgreich eingeloggt und kénnen dann
- Termine fiir eine BiWi Werkstatt buchen
- Klassenworkshops buchen
- Berufspraktische Tage zur Versicherung melden

Weitere Funktionen
= Home -> zurlick zur Startseite (Hauptmen)
= Meine Buchungen -> |hre Terminbuchungen und Versicherungsmeldungen ansehen
= Zugangsdaten dndern -> Name, Passwort, Mobiltelefonnummer Newsletter-Abo dndern (fiir andere Ande-
rungen rufen Sie uns bitte an: 01/514 50-6528).
= Infobox -> Tipps und Infos zur Bedienung des BiWi-Online-Service

@ fur

(WKIOLS

i-Online-Service
ehrerinnen und Lehrer

Home Meine Buck andern biwi@biwi.at  Logout

Was méchten Sie tun?
Infobox

BiWi Werkstatt buchen Mit dem BiWi-Online-Service konnen Lehrerinnen und Lehrer

« Termine fur die BIWi Werkstatt buchen.

Klassenworkshops buchen
« Termine fur Klassenworkshops buchen.

(Individuelle) Berufspraktische Tage melden « (Individuelle) Berufspraktische Tage zur Versicherung melden

Die gebuchten Termine und gemeldeten Berufspraklische Tage
finden Sie unter "Meine Buchungen”.

Bei Problemen helfen wir geme weiter: T 01/514 50-6528
Ein Benutzerhandbuch konnen Sie hier herunterladen



2. Termine fiir eine BiWi Werkstatt* buchen

= Sie wahlen im Hauptmeni( (Home) BiWi Werkstatt buchen

= Danach wahlen Sie aus, fir welche Schulstufe Sie einen Werkstatt-Termin buchen moéchten.
= Dann sehen Sie eine Ubersicht der einzelnen Veranstaltungen.

= Beachten Sie bitte die maximale Gruppengrolie.
= Sie sehen dort auch, ob bzw. ab wann Termine gebucht werden kénnen.

\
BiWi-Online-Service
fiir Kehrerinnen und Lehrer

(WKIOIR

Home Meine dndern

Mode mehr dazu

Zeitraum: 29.03.2022 bis 30.03.2022

ort: Landesinnung Wien der Mode und Bekleidungstechnik
Fitterergasse 1, 1010 Wien

Beschreibung: Vorstellung der Berufe:
mit den F D: L Modistin und
und Sacklerin,

GruppengroRe: max. 10 Personen

Wahlen Sie einen Tag aus

29.03.2022 < X1 <11 77 3

[l buchbare Termine vorhanden Sie konnen Personen auf die
Warteliste setzen

biwi@biwi.at  Logout

Infobox

Zur Buchung kiicken Sie bitte auf das Datum bei der gewiinschten
BiWi Werkstatt.

Ihr Wunschtermin ist ausgebucht? Benuizen Sie die Warteliste.

Eine Ubersicht dber Ihre Termine finden Sie unter ,Meine
Buchungen"

Bei Problemen helfen wir geme weiter: T 01/514 50-6528
Ein Benutzerhandbuch konnen Sie hier herunterladen.

= Bei bereits buchbaren Veranstaltungen sehen Sie die Veranstaltungstage:
- griin -> buchbare Termine vorhanden

-> Sie kénnen Personen auf die Warteliste setzen

= Sie wahlen dann den gewiinschten Tag und sehen die buchbaren Uhrzeiten.

Uhrzeit

09:00 - 10:15

10:30 - 11:45

13:00 - 14:15

14:30 - 15:45

freie Platze  Information

0 Fur Ihre Schule wurde die maximale Anzahl an Platzen erreicht.
Sie konnen Personen auf die Warteliste setzen

5 5 Platze konnen gehucht werden.
Weitere Personen konnen Sie auf die Warteliste setzen.

10 Platze konnen gebucht werden.
Weitere Personen konnen Sie auf die Warteliste setzen.

10 Platze konnen gebucht werden.
Weitere Personen konnen Sie auf die Warteliste setzen.

Personen

0 auf die Warteliste
0 buchen | auf die Warteliste
0 buchen

0 buchen

Weitere BiWi Werkstatt buchen

= Im obigen Beispiel ist der 9:00 Uhr-Termin ausgebucht, Sie kbnnen aber Personen auf die Warteliste setzen.

= Beim 10:30 Uhr-Termin sind noch 5 Platze buchbar, wenn Sie mehr Personen mitnehmen wollen, benitzen
Sie bitte die Warteliste.

= Bei den Terminen um 13:00 und 14:30 Uhr kénnen Sie jeweils Platze fir 10 Personen buchen.

= Sobald auf buchen geklickt wird, ist diese Buchung abgeschlossen und Sie erhalten eine Bestatigung per
E-Mail.

= Eine Ubersicht iber die gebuchten Termine finden Sie unter ,Meine Buchungen®. Dort kénnen Sie auch Bu-
chungsianderungen bis zu drei Werktage vor der jeweiligen Veranstaltung selbst vornehmen. Spatere Ande-
rungen sind nur mehr telefonisch maoglich (T 01/514 50-6528).

= Wenn Sie Personen auf die Warteliste gesetzt haben, werden Sie vom BiWi kontaktiert, sobald Platze frei
werden.

* ehemalige Branchenprasentationen



3. Termine fur Klassenworkshops buchen

= Sie wahlen im Hauptmeni{ (Home) Klassenworkshops buchen
= Danach wahlen Sie den gewlinschten Workshop
- Wege nach der 8. Schulstufe im Wintersemester (fiir 4. Klassen)
- Wege nach der 8. Schulstufe im Sommersemester (flir 3. Klassen)
(beide Workshops sind identisch, ein zweimaliger Besuch mit derselben Klasse ist daher nicht sinnvoll)
- Wege nach der 9. Schulstufe im Wintersemester (flir FMS/PTS/einj. WFS)

\

BiWi-Online-Service
fur'@ehrerinnen und Lehrer

Home Meine Buchungen Zugangsdaten dndern biwi@biwi.at  Logout

< auaros p Termine am 10.01.2022 (8. Schulst., PTS/FMS, e
Wl rtsch aftS'F S. ) « Fur die 3. und 4. Klassen bieten wir das gleiche Programm an.
Mo Di Mi Do Fr Sa So [Ein zweimaliger Besuch mit derselben Klasse ist daher nicht
4l B vorgesehen und auch nicht sinnvoll
= W B R BB « Fr PTS/FMS und einj. Wirtschaftsfachschulen gibt es ein
Warenkorb £ocnes Rogand
. . . . . 2 48 « Kiassenworkshops fiir Oberstufenklassen buchen Sie bitte
. . . . . 2 2 Datum Unrzeit Schulst Pers. (max. 30) telefonisch.
" / i Wenn Sie Termine andemn oder stomieren wollen oder sich auf
B 5 B B e Mo:10.0%:2022 1030=1230 88 2 i unsere Warteliste Setzen lassen mochten, rufen Sie uns bitte an:
. T 01/514 506528
z. B. Integrati
RS Sy Ein Benutzerhandbuch konnen Sie hier herunterladen.
S-Standort, 4
Ekusies 22 Mehr Infos zu den Kiassenbesuchen
Mo Di Mi Do Fr Sa So Diese Termine jetzt buchen
HEEE: -
71 1S4 O F10] () B (13

14 15 16 17 18 19 20 Zuriick zum Hauptmend

21 22 23 24 25 26 27
28

[l buchbare Termine vorhanden
Il Termine bereits ausgebucht

keine buchbaren Termine
vorhanden

= Termine flr Oberstufenklassen buchen Sie bitte telefonisch (T 01/514 50-6528)

Der Buchungsvorgang ist fiir alle Workshops identisch:

= Sie klicken im Kalender auf den gewiinschten Tag
- griin -> buchbare Termine vorhanden
- rot -> Termine bereits ausgebucht
- -> keine buchbaren Termine vorhanden

= Sie sehen dann die buchbaren Termine am ausgewahlten Tag.

= Klicken Sie bei den gewlinschten Terminen auf in den Warenkorb.

= Es 6ffnet sich der Warenkorb, geben Sie dort die Schiilerzahl ein (max. 30 Personen) und fligen Sie ggf. einen
Kommentar hinzu (z. B. Integrationsklasse).
Achtung, das ist noch keine fixe Buchung. Die Termine sind jetzt 15 Minuten fiir Sie reserviert. Erst durch
den Klick auf Diese Termine jetzt buchen wird die Buchung abgeschlossen und Sie erhalten eine Terminbesta-
tigung per E-Mail.

= Wenn Sie keinen passenden Termin gefunden haben, kdnnen Sie sich mit lhren Terminwiinschen auf die
Warteliste setzen. Bei frei werdenden Terminen werden Sie von uns kontaktiert

= Einen Uberblick Gber Ihre gebuchten Schulklassentermine finden Sie unter ,,Meine Buchungen”

= Verschiebungen oder Stornierungen von Schulklassenbesuchen erledigen Sie bitte telefonisch:
T01/514 50-6528



4. Berufspraktische Tage zur Versicherung melden

= Sie wahlen im Hauptmenii (Home) Berufspraktische Tage melden

BIWi-Online-Service

fiir Eghrerinnen und Lehrer
IEE N
Home Meine Zug; indern biwi@biwi.at  Logout

Hinweis zum Berufsschnuppern in den Ferien

in der ien Zeit werden nicht von der Schule sondern von den Jugendiichen bzw. deren Eftern mit einer pobor
zur gemeldet Die Haftpflichtversicherung fur Berufspraktische Tage und
Infos dazu finden Sie hier Individuelle Berufspraklische Tage ist ein kostenloses Service der
S —— Wirtschaftskammer Wien.

Geltungsbereich der BiWi-Haftpflichtversicherung:

« Fir Schuler/innen, die eine Schule in Wien besuchen.

« Filr Berufsschnuppertage in Betrieben in Wien. In besonderen
i : Ausnahmefallen und nach vorheriger Riicksprache mit der
(Individuelle) Berufspraktische Tage melden Schulvenwaltung auch in Befrieben in Niederasterreich
(Bestatigung im Versicherungsfall erforderlich).
Schule: Rg 19 KrottenbachstraRe, Krottenbachstrafe 11, 1190 Wien
Kontaktperson: Willi Keck « AusschlieBlich fiir Berufsschnuppertage in
(Ausbildungs-)Betrieben.

Kiasse(n) ZB.4a-4c « Keine BiWi-Haftpflichtversicherung ist maglich far
Berufsschnuppertage in Schulen (z. B. AHS, ORG, BMHS), fiir
MaBnahmen zur Unterstiitzung Jugendlicher beim Ubertritt in
die Berufsausbildung (z. B. Produktionsschulen) oder
Meldung jetzt senden Tagesstrukturen.
Eine Ubermitiiung der Schilerlisten ist nicht erforderiich. Die Daten
miissen aber in der Schule aufbewahrt werden, damit sie im
Eine L der ist nicht Die Daten mussen aber in der Schule aufbewahrt werden, damit sie im Versicherungsfall zur Versicherungsfall zur Verfligung stehen.
Verfugung stehen.

Von

Bei Riickiragen heffen wir geme weiter: T 01/514 506528

Ein Benuizerhandbuch kdnnen Sie hier herunteriaden

. Mehr Infos zu Berufspraktischen Tagen
Vorhandene Meldung bearbeiten

« Kiicken Sie auf ,Vorhandene Meldung bearbeiten” und wahlen Sie dann die Meldung aus, die Sie ander mochten indem Sie auf ,bearbeiten*
Klicken,
« Danach korrigieren Sie die Daten, die Sie andern mochten und kiicken dann auf Meldung jetzt senden

Vorhandene Meldung bearbeiten

= Geben Sie den Zeitraum der Berufspraktischen Tage ein.

= Tragen Sie die Schiileranzahl und die Klasse(n) ein.

= Durch den Klick auf Meldung jetzt senden ist lhre Meldung abgeschlossen und Sie erhalten eine Bestatigung
per E-Mail.

= Eine Ubermittlung der Schiilerlisten ist nicht erforderlich. Die Daten miissen aber in der Schule aufbewahrt
werden, damit sie im Versicherungsfall zur Verfligung stehen.

= Beachten Sie bitte den Geltungsbereich der BiWi-Haftpflichtversicherung in der blauen Infobox.

Vorhandene Meldung bearbeiten
= Bis einen Tag vor den gemeldeten Berufspraktischen Tage kdnnen Sie Ihre Meldung bearbeiten
= Sie klicken dazu auf Vorhandene Meldung bearbeiten.
= Wahlen Sie dann die Meldung aus, die Sie &ndern mochten indem Sie auf bearbeiten klicken.
= Danach korrigieren Sie die Daten, die Sie dandern mochten und klicken dann auf Meldung jetzt senden.

BiWi-Berufsinformationszentrum der Wiener Wirtschaft
Wahringer Giirtel 97 | 1180 Wien
T 01/514 50-6528 | E mailbox@biwi.at | W www.biwi.at 09/2022



