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Herzlich Willkommen auf dem Portal 
 

BiWi-Online-Service 
für Lehrerinnen und Lehrer 
 

https://anmeldung.biwi.at 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mit dem BiWi-Online-Service können Lehrer/innen 

▪ Termine für Klassenworksops buchen 
▪ Termine für die BiWi Werkstatt buchen 
▪ Berufspraktischen Tage zur Versicherung melden 

 
 
Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Schritt-für-Schritt-Anleitung für die Nutzung des Systems. Bei Unklarheiten 
oder Problemen hilft Ihnen das BiWi-Team gerne weiter: T 01/514 50-6528  
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1. Registrierung/Anmeldung 
Registrierung für erstmalige Benutzer/innen 
 
Vor der ersten Nutzung des BiWi-Online-Service müssen Sie sich registrieren. 

▪ Einstieg unter https://anmeldung.biwi.at 

 
▪ Im Bereich „Registrierung“ geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein und wählen den Bezirk Ihrer Schule. 
▪ zu Schritt 2 anklicken 
▪ Geben Sie hier Ihre Daten ein und wählen Sie ein Passwort (mindestens 6 Zeichen, eine Zahl und Groß- und 

Kleinschreibung). 
▪ Schule auswählen (Schulen im vorher ausgewählten Bezirk werden aufgelistet). 
▪ Telefon-Nr. der Schule wird automatisch vom System nach Auswahl der Schule ausgefüllt. 
▪ E-Mail-Adresse ist schon mit der vorher angegebenen ausgefüllt. 
▪ Mobiltelefon ist optional, hier können Sie Ihre Nummer angeben, wenn Sie schneller erreicht werden wollen. 
▪ BiWi Newsletter: ankreuzen, wenn Sie den BiWi Newsletter erhalten möchten (4-6 Newsletter pro Jahr). 

Absenden anklicken -> Sie erhalten eine E-Mail von BiWi-Online (Vorsicht, kann manchmal im Spam-Ordner 
landen).  

▪ Sie können die Seite nun schließen. Öffnen Sie in Ihren E-Mails die Registrierungsbestätigung und bestätigen 
Sie mit dem Klick auf den angeführten Link Ihre Registrierung -> Das BiWi-Online-Service öffnet sich. 

▪ Die Registrierung ist nun abgeschlossen Sie können BiWi-Online-Service nutzen. 
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Log-In für bereits registrierte Benutzer 
 
Sie sind bereits registriert und möchten das BiWi-Online-Service nützen? 

 
▪ Einstieg unter https://anmeldung.biwi.at  
▪ Im Bereich „Log-In für registrierte BenutzerInnen“ geben Sie Ihre Email-Adresse und Ihr selbst gewähltes 

Passwort ein. 
▪ Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf Passwort vergessen?. 
▪ Sie sind erfolgreich eingeloggt und können dann 

- Termine für eine BiWi Werkstatt buchen 
- Klassenworkshops buchen 
- Berufspraktische Tage zur Versicherung melden 

 
Weitere Funktionen 

▪ Home -> zurück zur Startseite (Hauptmenü) 
▪ Meine Buchungen -> Ihre Terminbuchungen und Versicherungsmeldungen ansehen 
▪ Zugangsdaten ändern -> Name, Passwort, Mobiltelefonnummer Newsletter-Abo ändern (für andere Ände-

rungen rufen Sie uns bitte an: 01/514 50-6528).  
▪ Infobox -> Tipps und Infos zur Bedienung des BiWi-Online-Service 
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2. Termine für eine BiWi Werkstatt* buchen 
 
▪ Sie wählen im Hauptmenü (Home) BiWi Werkstatt buchen 
▪ Danach wählen Sie aus, für welche Schulstufe Sie einen Werkstatt-Termin buchen möchten. 
▪ Dann sehen Sie eine Übersicht der einzelnen Veranstaltungen. 
▪ Beachten Sie bitte die maximale Gruppengröße. 
▪ Sie sehen dort auch, ob bzw. ab wann  Termine gebucht werden können. 

▪ Bei bereits buchbaren Veranstaltungen sehen Sie die Veranstaltungstage: 
- grün -> buchbare Termine vorhanden 
- gelb -> Sie können Personen auf die Warteliste setzen 

▪ Sie wählen dann den gewünschten Tag und sehen die buchbaren Uhrzeiten. 

▪ Im obigen Beispiel ist der 9:00 Uhr-Termin ausgebucht, Sie können aber Personen auf die Warteliste setzen. 
▪ Beim 10:30 Uhr-Termin sind noch 5 Plätze buchbar, wenn Sie mehr Personen mitnehmen wollen, benützen 

Sie bitte die Warteliste.  
▪ Bei den Terminen um 13:00 und 14:30 Uhr können Sie jeweils Plätze für 10 Personen buchen. 
▪ Sobald auf buchen geklickt wird, ist diese Buchung abgeschlossen und Sie erhalten eine Bestätigung per  

E-Mail. 
▪ Eine Übersicht über die gebuchten Termine finden Sie unter „Meine Buchungen“. Dort können Sie auch Bu-

chungsänderungen bis zu drei Werktage vor der jeweiligen Veranstaltung selbst vornehmen. Spätere Ände-
rungen sind nur mehr telefonisch möglich (T 01/514 50-6528). 

▪ Wenn Sie Personen auf die Warteliste gesetzt haben, werden Sie vom BiWi kontaktiert, sobald Plätze frei 
werden. 

 
 
 
* ehemalige Branchenpräsentationen 
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3. Termine für Klassenworkshops buchen 
 

▪ Sie wählen im Hauptmenü (Home) Klassenworkshops buchen 
▪ Danach wählen Sie den gewünschten Workshop 

- Wege nach der 8. Schulstufe im Wintersemester (für 4. Klassen) 
- Wege nach der 8. Schulstufe im Sommersemester (für 3. Klassen) 
  (beide Workshops sind identisch, ein zweimaliger Besuch mit derselben Klasse ist daher nicht sinnvoll) 

- Wege nach der 9. Schulstufe im Wintersemester (für FMS/PTS/einj. WFS) 

▪ Termine für Oberstufenklassen buchen Sie bitte telefonisch (T 01/514 50-6528) 
 
Der Buchungsvorgang ist für alle Workshops identisch: 
 

▪ Sie klicken im Kalender auf den gewünschten Tag 
- grün -> buchbare Termine vorhanden 
- rot -> Termine bereits ausgebucht 
- grau -> keine buchbaren Termine vorhanden 

▪ Sie sehen dann die buchbaren Termine am ausgewählten Tag. 
▪ Klicken Sie bei den gewünschten Terminen auf in den Warenkorb. 
▪ Es öffnet sich der Warenkorb, geben Sie dort die Schülerzahl ein (max. 30 Personen) und fügen Sie ggf. einen 

Kommentar hinzu (z. B. Integrationsklasse). 
Achtung, das ist noch keine fixe Buchung. Die Termine sind jetzt 15 Minuten für Sie reserviert. Erst durch 
den Klick auf Diese Termine jetzt buchen wird die Buchung abgeschlossen und Sie erhalten eine Terminbestä-
tigung per E-Mail. 

▪ Wenn Sie keinen passenden Termin gefunden haben, können Sie sich mit Ihren Terminwünschen auf die 
Warteliste setzen. Bei frei werdenden Terminen werden Sie von uns kontaktiert 

▪ Einen Überblick über Ihre gebuchten Schulklassentermine finden Sie unter „Meine Buchungen“ 
▪ Verschiebungen oder Stornierungen von Schulklassenbesuchen erledigen Sie bitte telefonisch: 

T 01/514 50-6528 
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4. Berufspraktische Tage zur Versicherung melden 
 

▪ Sie wählen im Hauptmenü (Home) Berufspraktische Tage melden 

 
▪ Geben Sie den Zeitraum der Berufspraktischen Tage ein. 
▪ Tragen Sie die Schüleranzahl und die Klasse(n) ein. 
▪ Durch den Klick auf Meldung jetzt senden ist Ihre Meldung abgeschlossen und Sie erhalten eine Bestätigung 

per E-Mail. 
▪ Eine Übermittlung der Schülerlisten ist nicht erforderlich. Die Daten müssen aber in der Schule aufbewahrt 

werden, damit sie im Versicherungsfall zur Verfügung stehen. 
▪ Beachten Sie bitte den Geltungsbereich der BiWi-Haftpflichtversicherung in der blauen Infobox. 

 
Vorhandene Meldung bearbeiten 

▪ Bis einen Tag vor den gemeldeten Berufspraktischen Tage können Sie Ihre Meldung bearbeiten 
▪ Sie klicken dazu auf Vorhandene Meldung bearbeiten. 
▪ Wählen Sie dann die Meldung aus, die Sie ändern möchten indem Sie auf bearbeiten klicken. 
▪ Danach korrigieren Sie die Daten, die Sie ändern möchten und klicken dann auf Meldung jetzt senden. 
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